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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРАКТИКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ)

1.1. Область применения рабочей программы

      Рабочая программа производственной практики по профилю специальности по профессиональному модулю (ПМ.02) Осуществление кредитных операций составлена на основе ФГОС СПО по специальности 38.01.07 Банковское дело и в  соответствии  с   рабочей  программой и  ПМ  02

«Осуществление кредитных операций». 

1.2 Цели и задачи  практики: 

 - формирование профессиональных и общих  компетенций по специальности; 

 -   приобретение практического опыта работы в банковской сфере;

закрепление, расширение и систематизация знаний полученных при    изучении общепрофессиональных дисциплин и МДК 02.01«Организация кредитной работы» на основе изучения деятельности конкретной организации, учреждения. 

     В результате прохождения практики обучающийся должен обладать профессиональными компетенциями, соответствующими основному виду профессиональной деятельности - Осуществление кредитных операций:

1.  Оценивать кредитоспособность клиентов
2.  Осуществлять и оформлять выдачу кредитов
3.  Осуществлять сопровождение выданных кредитов
4.  Проводить операции на рынке межбанковских кредитов

  5.  Формировать и регулировать резервы на возможные потери по  кредитам

С целью овладения указанным видом профессиональной деятельности и соответствующими профессиональными компетенциями обучающиеся в ходе освоения программы  производственной практики должны:

иметь практический опыт:

осуществления
операций
по
кредитованию   физических   и юридических лиц
уметь:
консультировать     заемщиков     по     условиям     предоставления     и     порядку погашения кредитов;
анализировать   финансовое   положение   заемщика   -   юридического   лица   и технико-экономическое обоснование кредита;
определять платежеспособность физического лица;
проверять   полноту   и   подлинность   документов   заемщика   для   получения кредитов;
проверять качество и достаточность обеспечения возвратности кредита;
составлять заключение о возможности предоставления кредита;
составлять    график    платежей    по    кредиту    и    процентам,    контролировать своевременность и полноту поступления платежей;
оформлять комплект документов на открытие счетов и выдачу кредитов различных видов;
формировать и вести кредитные дела;
составлять акты по итогам проверок сохранности обеспечения;
определять возможность предоставления межбанковского кредита с учетом финансового положения контрагента; 

        определять достаточность обеспечения возвратности межбанковского кредита; 
пользоваться оперативной информацией по телекоммуникационным каналам;

оформлять и отражать в учете операции по выдаче кредитов физическим и юридическим лицам, погашению ими кредитов;
оформлять и вести учет обеспечения по предоставленным кредитам;
оформлять и отражать в учете сделки по предоставлению и получению кредитов на рынке межбанковского кредита;
оформлять и отражать в учете начисление и взыскание процентов по кредитам;
вести мониторинг финансового положения клиента;
оценивать качество обслуживания долга и оценивать кредитный риск по выданным кредитам;
рассчитывать       и       отражать       в       учете       сумму формируемого резерва;
рассчитывать и отражать в учете резерв по портфелю однородных кредитов;
оформлять и вести учет просроченных кредитов и просроченных процентов;
оформлять и вести учет списания просроченных кредитов и просроченных процентов;
использовать
специализированное        программное   обеспечение для совершения        операций        по кредитованию. 

1.3. Место   практики   в структуре   основной       профессиональной            образовательной   программы: 

Производственная практика (ПП.02.01) относится к базовой части профессионального модуля (ПМ.02).  Для проведения практики обучающиеся используют умения, профессиональные компетенции, навыки, способы деятельности и установки, сформированные в ходе изучения дисциплин «Финансы, денежное обращение и кредит», «Организация продажи банковских продуктов», «Организация бухгалтерского учета в банках», МДК 02.01 «Организация кредитной работы» на предыдущем уровне образования. 

     Общая трудоемкость производственной практики по профилю специальности  составляет 36 часов.

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

    Результатом освоения программы производственной  практики профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности: осуществление кредитных операций, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями

	Код
	Наименование результата обучения

	ПК   2.1.
	Оценивать кредитоспособность клиентов

	ПК 2.2.
	Осуществлять и оформлять выдачу кредитов

	ПК 2.3.
	Осуществлять сопровождение выданных кредитов

	ПК 2.4.
	Проводить операции на рынке межбанковских кредитов

	ПК 2.5.
	Формировать и регулировать резервы на возможные потери по кредитам

	ОК 1.
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес

	ОК 2.
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество

	ОК 3.
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность

	ОК 4.
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития

	ОК 5.
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности

	ОК 6.
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями

	ОК 7.
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий

	ОК 8.
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации

	ОК 9.
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности

	ОК 10.
	Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий

	ОК 11.
	Знать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда




3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ПРАКТИКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

3.1. Объем практики и виды работ
	Содержание работ
	Объём

часов

	1.Организационно- правовая характеристика банка. Кредитная

политика банка.
	    6

	2. Анализ финансового состояния заемщика и оценка его кредитоспособности
	6

	3. Оформление пакета документов на выдачу кредита и     составление графика платежей.
	6

	4. Отражение в учете операций по выдаче кредитов физическим и юридическим лицам, а также межбанковских кредитов, начислению процентов по ним.
	    6

	5. Оформление и отражение в учете обеспечения по предоставленным кредитам.

Формирование резерва на возможные потери по кредитам.

Оценка кредитного риска по выданным кредитам.


	   6

	6.Использование специализированных программ для совершения операций по кредитованию.
	6

	Итого
	36


3.2. Содержание производственной практики

1.Организационно – правовая  характеристика банка. 

Кредитная политика банка

Необходимо ознакомиться с Уставом банка, его организационной структурой, основными направлениями деятельности.

    Рассмотреть основные элементы кредитной политики банка. Требования, предъявляемые банком к потенциальному заемщику. Порядок изучения информации о клиенте, необходимой для решения вопроса о предоставлении кредита. 
  Структура кредитного отдела, права и должностные обязанности сотрудников кредитного отдела. Ознакомление с должностными нструкциями.

2. Анализ финансового состояния заемщика и оценка его кредитоспособности.

     Аналитическая обработка собранной информации с использованием методики анализа финансового состояния клиента, применяемой в банке. Анализ обработанной информации и составление выводов о финансовом состоянии клиента. Прогноз выполнения планируемого графика платежей по кредиту и процентам. Определение платежеспособности физического лица. Установление размера выдаваемого кредита, исходя из его целевого назначения, уровня доходов заемщика и других факторов. Проверка документов клиента для получения краткосрочного или долгосрочного кредита. Рассмотрение и анализ кредитных заявок о предоставлении кредита на разные сроки и цели. Вывод о соответствии содержания кредитной заявки целям кредитной политики банка. Составление заключения по итогам оценки платежеспособности заемщика, об условиях и режиме кредитования клиента.

3. Оформление пакета документов на выдачу кредита и

составление графика платежей.
     Документация, предоставляемая клиентом при выдаче кредита на условиях страхования ответственности заемщика, под залог, гарантию. поручительство. Оценка кредитного риска. Определение условий кредитования: размер и порядок выдачи кредита, процентная ставка, порядок и сроки погашения кредита и процентов. Заключение и оформление кредитных договоров. Порядок оформления дополнительных соглашений. Формирование кредитных дел  клиентов. 

4. Отражение в учете операций по выдаче кредитов физическим и юридическим лицам, а также межбанковских кредитов, начислению процентов по ним.
     Оформление распоряжений на выдачу кредита. Открытие счета по предоставленному кредиту. Порядок нумерации лицевых счетов и ведение аналитического учета предоставленных кредитов. Начисление и взыскание процентов  по  срочным и просроченным кредитам.   Оформление     операций

по выдаче кредита наличными денежными средствами и в безналичном порядке. Порядок погашения кредита. Учет выданных и погашенных кредитов. Начисление и взыскание процентов за кредит.

5. Оформление и отражение в учете обеспечения по предоставленным кредитам.    Формирование резерва на возможные потери по кредитам.

    Выбор способа обеспечения кредита.  Учет полученного обеспечения и его списание в случае погашения (частичного) погашения кредита. Оценка кредитного риска по выданным кредитам. Порядок формирования резерва на возможные потери по кредитам и их использование. Учет резервов.

6. Использование специализированных программ для совершения
операций по кредитованию.

      Описать виды программного обеспечения, порядок их применения и работы.   

    При выполнении программы практики к отчету  следует приложить пакет копий оформленных документов (анкета заемщика, заявление, опись принятых от заемщика документов, кредитный договор, договор залога, поручительства, заключение о предоставлении кредита, решение о предоставлении кредита, распоряжение об открытии ссудного счета и др.)

4. Условия реализации рабочей программы практики по профилю специальности

4.1. Требования к условиям проведения практики по профилю специальности

Реализация программы предполагает проведение производственной практики по профилю специальности в финансово – кредитных  организациях, выполняющих услуги по кредитованию. Объектами практики являются коммерческие банки, с которыми заключаются колледжем договоры на каждого обучающегося, направляемого на прохождение практики.

4.2. Информационное обеспечение проведения практики

Перечень  учебных изданий, дополнительной литературы, Интернет-ресурсов
Основные источники:
1. Федеральный  закон от 10.07.2002 г. №86-ФЗ «О Центральном банке  

          ( Банке Российской  Федерации )»
2. Федеральный закон от 2 декабря 1992 г. № 395-I «О банках и
банковской деятельности»
3. Федеральный закон от 30.12.2004 №218-ФЗ «О кредитных историях» (ред. от 24.07.2007)
4. Положение ЦБ РФ от 16.07.2012г. 385-П «О правилах ведения бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации»

5. Положение Банка России от 26.03.2004 №254-П «О порядке формирования кредитными организациями резервов на возможные потери по ссуде, по ссудной и приравненной к ней задолженности»
6. Положение Банка России от 31 августа 1998 года N 54-П   «О порядке предоставления (размещения) кредитными организациями денежных средств и их возврата (погашения)»

7. Положение Банка России от 16.07.2012 г. № 385-П «О правилах ведения    бухгалтерского учета в кредитных организациях, расположенных на территории Российской Федерации». 

8. Банковское дело: Учебник/ Под ред. д-ра экон. наук, проф. Г.Г. Коробовой. – М.: Экономистъ, 2012

9. Каджаева М. П. Банковские операции: учебник – М.: КРОНУС, 2011

10.  Лаврушин О.В. Банковское дело. – М.: ФОРУМ, 2013

11.  Учет в банках: учебное пособие / Е. Б. Герасимова, Л. С. Тишина, И.Р. Унанян. – М.: ФОРУМ, 2011
Дополнительные источники:

1. Бухгалтерский учет в коммерческих банках: Учебное пособие / Л. В. Усатова, М. С. Сероштан, Е. В. Арская. – М.: Издательско-торговая корпорация «Дашков и Ко», 2010
2. Бухгалтерский учет и аудит в коммерческом банке: учебник / С.В. Камысовская, Т.В. Захарова, Н.Н. Попова. – М.: КРОНУС, 2011

3. Жарковская Е. П. Банковское дело: учебник / Е. П. Жарковская. – М.: Омега-Л, 2012

4.   Интернет-ресурсы
www.art.thelib.ru
www.klerk.ru
www.lenust.ru
www.reglament.net
www.cbr.ru
     www.consultant.ru   (Справочная  правовая  система «Консюльтант Плюс»)

www.ifac.org
     сайты коммерческих банков
4.3. Общие требования к организации  процесса  практики
Производственная практика проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю специальности 38.02.07 Банковское дело. На прохождение практики допускаются обучающиеся, прошедшие МДК 02.01 «Организация кредитной работы» и учебную практику по профессиональному модулю ПМ.02 Осуществление кредитных операций. Форма аттестации по производственной практике – дифференцированный зачет. 

4.4. Кадровое обеспечение проведения практики
   Руководство практикой по профилю специальности от колледжа обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими высшее экономическое образование, которые ведут МДК 02.01 «Организация кредитной работы» и которые должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.
   Требования к квалификации кадров, осуществляющих руководство  производственной  практикой от организации:

- наличие высшего профессионального образования соответствующего профилю специальности;

- опыт работы в организациях соответствующей профессиональной сферы не менее 3 лет.

5. Контроль и оценка результатов освоения ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ

    В ходе производственной практики проводится текущий повседневный контроль руководителем  практики от производства, а также проводятся консультации руководителем практики от коллежа по вопросам выполнения программы практики. 

По окончании практики каждый обучающийся представляет дневник и отчет о выполнении программы производственной практики. Контроль и оценка результатов освоения производственной практики по профилю специальности  (дифференцированный зачет) проводится по итогам защиты отчетов по практике, представленных обучающимся  руководителю практики от колледжа. Форма отчёта по производственной практике разрабатывается руководителем практики  от колледжа. 
Отчет должен содержать следующие компоненты:

· титульный лист;

· цели и задачи практики;

· основную часть (согласно тематическому плану);

· заключение;

· приложения;

· дневник практики;

· характеристика профессиональной деятельности.

     Основная часть должна содержать описание работ, выполненных обучающимися согласно программы практики.

     Заключение должно содержать краткие выводы о результатах практики, сформированных умениях и навыках.

    Приложения содержат материалы, связанные с прохождением практики (анкета заемщика, заявление, опись принятых от заемщика документов, кредитный договор, договор залога, поручительства, заключение о предоставлении кредита, решение о предоставлении кредита, распоряжение об открытии ссудного счета и др.).

   Дневник практики оформляется обучающимися в соответствии с программой и заверяется печатью и подписью банка, в котором проходила практика. Защита отчета по производственной практике выражается в кратком изложении содержания отчета по производственной практике и освоенных компетенций. При наличии замечаний по  оформлению отчета,  он может быть возвращен обучающимся на доработку.
      Критерии оценки прохождения практики обучающимися:


· «отлично» – при выполнении всех требований данной программы;

· «хорошо» – при наличии нескольких мелких замечаний по оформлению и содержанию отчета при положительном отзыве;

· «удовлетворительно» – при наличии недостаточно раскрытого содержания или замечаний в отзыве с места прохождения практики;

· «неудовлетворительно» – при невыполнении тематического плана.

   Лицам, не прошедшим практику без уважительной причины или имеющим многочисленные пропуски, практика не засчитывается, без отчета по практике обучающийся не допускается к сдаче квалификационного экзамена по ПМ.02.Осуществление кредитных операций.

