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	1
	Понятие расчетного документа и его основные реквизиты.

	2
	Очерёдность платежей с расчетного счета.

	3
	Нормативные правовые документы, регулирующие организацию безналичных расчетов. 

	4
	Исполнение и оформление операций по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов.

	5
	Содержание и порядок формирования юридических дел клиентов.

	6
	Системы межбанковских расчетов.

	7
	Порядок открытия и закрытия лицевых счетов клиентов в валюте Российской Федерации.

	8
	Порядок проведения и учет расчетов между кредитными организациями через корреспондентские счета (ЛОРО и НОСТРО).

	9
	Порядок нумерации лицевых счетов.

	10
	Порядок проведения и учет расчетов по корреспондентским счетам, открываемым в подразделениях Банка России.

	11
	Оформление договора банковского счета с клиентом.

	12
	Порядок проведения и учет расчетных операций между филиалами внутри одной кредитной организации.

	13
	Правила совершения операций по расчетным счетам.

	14
	Осуществление и оформление расчетов банка со своими филиалами.

	15
	Порядок оформления, представления, отзыва и возврата расчетных документов.

	16
	Ведение учета расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете.

	17
	Формы безналичных расчетов.

	18
	Типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам клиентов межбанковских расчетов.

	19
	Технологии совершения расчетных операций, содержание и порядок заполнения расчетных документов.

	20
	Правила использования специализированного программного обеспечения и программно-аппаратного комплекса для работы с расчетной (платежной) документацией и соответствующей информацией.

	21
	Проверка правильности и полноты оформления расчетных документов.

	22
	Алгоритм использования специализированного программного обеспечения для совершения межбанковских расчетов.

	23
	Выявление возможности оплаты расчетных документов, исходя из состояния расчетного счета клиента.

	24
	Отражение в учете межбанковских расчетов.

	25
	Ведение картотеки неоплаченных расчетных документов.

	26
	Виды платежных карт и операции, проводимые с их использованием.

	27
	Порядок нумерации лицевых счетов, на которых учитываются средства бюджетов.

	28
	Условия и порядок выдачи платежных карт.

	29
	Порядок и особенности проведения операций по счетам.

	30
	Технологии и порядок учета расчетов с использованием платежных карт.

	31
	Выписка банка. Оформление выписки из лицевых счетов клиентов.

	32
	Документальное оформление операций с платежными картами.

	33
	Расчет и взыскание сумм вознаграждений за расчетное обслуживание.

	34
	Порядок совершения операций с использованием платежных карт. НСПК «Мир».

	35
	Виды платежных документов, порядок проверки их соответствия условиям и формам расчетов.

	36
	Типичные нарушения при совершении расчетных операций с платежными картами.

	37
	Алгоритм использования специализированного программного обеспечения для расчетного обслуживания клиентов.

	38
	Оформление и отражение в учете расчетных и налично-денежных операций при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте.

	39
	Выполнение  и оформление расчетов платежными поручениями.

	40
	Использование специализированного программного обеспечения для операций с платежными картами.

	41
	Выполнение  и оформление расчетов платежными требованиями в банке поставщика и в банке плательщика.

	42
	Процедуры приема к исполнению, отзыва, возврата распоряжений и порядок их выполнения.

	43
	Выполнение  и оформление расчетов инкассовыми поручениями в банке поставщика и в банке плательщика.

	44
	Типичные нарушения при совершении расчетных операций по счетам межбанковских расчетов.

	45
	Выполнение  и оформление расчетов аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика.

	46
	Оформление выдачи клиентам платежных карт.

	47
	Выполнение  и оформление расчетов чеками в банке плательщика и в банке поставщика.

	48
	Контроль и выверка расчетов по корреспондентским счетам.

	49
	Отражение в учете операций по расчетным счетам клиентов.

	50
	Оформление и отражение в учете операций по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней, возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей.



