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	Наименование ПМ и МДК
	Содержание учебного материала
	Объем часов

	
ПМ 03 Выполнение работ по одной или нескольким профессиям рабочих, должностям служащих

МДК 03.01. Контролер Сберегательного банка
	1. Изучение структуры кредитной организации – базы практики.
2. Ознакомление с должностными обязанностями сотрудника, функции которого выполняет обучающийся в ходе практики.
3. Выполнение и оформление кассовых операций.
4. Организация работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России.
5. Выполнение и оформление операций с драгоценными металлами и памятными монетами.
6. Контроль кассовых операций.
7. Организация работы с наличной  иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте.
8. Оформление и выполнение операций по вкладам (депозитных операций).
9. Консультирование клиентов по депозитным операциям.
	72

	Всего:
	72
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Инструкция. Внимательно изучите задание. Время выполнения задания – 2 недели (72 часа)
Вы можете воспользоваться информационными справочными системами, ресурсами Интернет (официальным сайтом банка – базы практики), лекциями по профессиональному модулю, документами банка, не имеющими коммерческой тайны.
Задание выполняется письменно и предоставляется в форме отчета.  

Задание №1
Вам необходимо:
1.1Изучить организационно-правовую структуру банка;
1.2 Ознакомиться с должностными обязанностями специалиста банка.
Отражение в отчете задания №1:
· Описать организационно-правовую структуру банка (оформить в виде схем, таблиц, графиков, диаграмм)
· Описать должностные обязанности специалиста банка (ведущего специалиста, кассира, бухгалтера банка) и приложить должностные инструкции

Задание №2
Вам необходимо:
2.1 Выполнить и оформить кассовые операции за период прохождения практики;
2.2Выполнить работу с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России;
2.3 Выполнить и оформить операции с драгоценными металлами и памятными монетами;
2.4 Провести контроль кассовых операций.
Отражение в отчете задания №2:
· Оформить кассовые документы банка, описать этапы работы и приложить данные документы к отчету;
· Описать этапы выполненной работы с сомнительными, неплатежеспособными и имеющими признаки подделки денежными знаками Банка России и приложить необходимые документы;
· Описать этапы работы с драгоценными металлами и памятными монетами и приложить необходимые документы;
· Описать этапы работы контроля кассовых операций банка и приложить необходимые документы.

Задание №3
Вам необходимо:
3.1 Выполнить работу с наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте;
3.2Оформить и выполнить операции по вкладам (депозитным операциям);
3.3 Провести консультацию клиентов по депозитным операциям банка.
Отражение в отчете задания №3:
· Описать этапы работы с наличной иностранной валютой и чеками, номинальная стоимость которых указана в иностранной валюте, и приложить к отчету необходимые документы;
· Описать этапы работы, оформить и выполнить операции по вкладам (депозитным операциям) и приложить необходимые документы;
· Описать схему работы по вопросу консультирования клиентов по депозитным операциям банка.

Задание №4
Вам необходимо провести анализ количестваопераций инкассации банка за три периода, включая текущий год, на основании годовых отчетов банка.Годовые отчеты банка скачайте с официального сайта банка.Проведенный анализ оформите в таблицах №1-3
Таблица №1 – Виды операций по услугам инкассации банка за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Количество операций, млн.шт.

	
	на 31 декабря 2013 г
	на 31 декабря 2014 г
	на 31 декабря 2015 г

	Инкассация денежной наличности и ценностей клиентов
	
	
	

	Доставка денежной наличности и монеты
	
	
	

	Перевозка денежной наличности и ценностей внутри страны
	
	
	

	Обслуживание банкоматов
	
	
	

	Прочие 
	
	
	


Рассчитайте динамику и структуру операций за три анализируемых периода. Результаты представьте в таблице №2 и №3.


Таблица №2 – Динамика операций по услугам инкассации за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Динамика операций, +,-

	
	2014 г.
к 2013 г.
	2015 г.
к 2014 г.
	2015 г. 
к 2013 г.

	Инкассация денежной наличности и ценностей клиентов
	
	
	

	Доставка денежной наличности и монеты
	
	
	

	Перевозка денежной наличности и ценностей внутри страны
	
	
	

	Обслуживание банкоматов
	
	
	

	Прочие 
	
	
	



Таблица №3 – Структура операций по услугам инкассации банка  за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Структура операций, %

	
	2013 г.
	2014 г.
	2015 г.

	Инкассация денежной наличности и ценностей клиентов
	
	
	

	Доставка денежной наличности и монеты
	
	
	

	Перевозка денежной наличности и ценностей внутри страны
	
	
	

	Обслуживание банкоматов
	
	
	

	Прочие 
	
	
	



По результатам расчетов сделайте выводы в письменном виде.

Задание №5
Вам необходимо провести анализопераций по банковским вкладам (депозитам)за три периода, включая текущий год, на основании годовых отчетов банка.Годовые отчеты банка скачайте с официального сайта банка.
Проведенный анализ оформите в таблицах №1-6
Таблица №1 – Средства корпоративных клиентов в банке  за 2013-2015 гг., млн.руб.
	Средства корпоративных клиентов
	

	
	на 31 декабря 2013 г.
	на 31 декабря 2014 г.
	на 31 декабря 2015 г.

	Текущие счета / счета до востребования
	
	
	

	Срочные депозиты
	
	
	



Таблица №2 – Средства физических лиц в банке  за 2013-2015 гг., млн.руб.
	Средства корпоративных клиентов
	

	
	на 31 декабря 2013 г.
	на 31 декабря 2014 г.
	на 31 декабря 2015 г.

	Текущие счета / счета до востребования
	
	
	

	Срочные вклады
	
	
	



Таблица №3 – Динамика средств корпоративных клиентов банка  за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Динамика операций, +,-

	
	2014 г к 2013 г.
	2015 г к 2014 г.
	2015 г. к 2013 г.

	Текущие счета / счета до востребования
	
	
	

	Срочные депозиты
	
	
	



Таблица №4 – Структура средств корпоративных клиентов банка  за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Структура операций, %

	
	2013 г.
	2014 г.
	2015 г.

	Текущие счета / счета до востребования
	
	
	

	Срочные депозиты
	
	
	



Таблица №5 – Динамика средств физических лиц банка  за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Динамика операций, +,-

	
	2014 г к 2013 г.
	2015 г к 2014 г.
	2015 г. к 2013 г.

	Текущие счета / счета до востребования
	
	
	

	Срочные вклады
	
	
	



Таблица №6 – Структура средств физических лиц банка  за 2013-2015 гг., млн.шт.
	Вид операции
	Структура операций, %

	
	2013 г.
	2014 г.
	2015 г.

	Текущие счета / счета до востребования
	
	
	

	Срочные вклады
	
	
	



По результатам расчетов сделайте выводы в письменном виде.


