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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ (ПРАКТИКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ)

1.Область применения рабочей программы

      Рабочая программа производственной практики по профилю специальности по профессиональному модулю составлена на основе ФГОС СПО по специальности 38.02.07 Банковское дело и в  соответствии  с   рабочей  программой   ПМ. 01 Ведение расчетных операций

1.2 Цели и задачи  практики: 

 - формирование профессиональных и общих  компетенций по специальности; 

 -   приобретение практического опыта работы в банковской сфере;

закрепление, расширение и систематизация знаний полученных при    изучении общепрофессиональных дисциплин и МДК 01.01 Организация безналичных расчетов на основе изучения деятельности конкретной организации, учреждения. 

     В результате прохождения практики обучающийся должен 

иметь практический опыт:
- ведения безналичных расчетов;

- ведения расчетных операций по банковским вкладам (депозитам);

- ведения операций с наличной иностранной валютой и чеками.

уметь:
· оформлять договоры банковского счета с клиентами;

· проверять правильность и полноту оформления расчетных документов;

· открывать и закрывать лицевые счета в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

· выявлять возможность оплаты расчетных документов исходя из состояния расчетного счета клиента, вести картотеку неоплаченных расчетных документов;

· оформлять выписки из лицевых счетов клиентов;

· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за расчетное обслуживание;

· проверять соблюдение клиентами порядка работы с денежной наличностью;

· рассчитывать прогноз кассовых оборотов;

· составлять календарь выдачи наличных денег;

· рассчитывать минимальный остаток денежной наличности в кассе;

· устанавливать лимит остатков денежной наличности в кассах клиентов, проводить проверки соблюдения клиентами кассовой дисциплины;

· выполнять и оформлять расчеты платежными поручениями, аккредитивами в банке плательщика и в банке поставщика, платежными требованиям в банке поставщика и в банке плательщика, инкассовыми поручениями, чеками;

· отражать в учете операции по расчетным счетам клиентов;

· исполнять и оформлять операции по возврату сумм, неправильно зачисленных на счета клиентов;

· оформлять открытие счетов по учету доходов и средств бюджетов всех уровней;

· оформлять и отражать в учете операции по зачислению средств на счета бюджетов различных уровней;

· оформлять и отражать в учете возврат налогоплательщикам сумм ошибочно перечисленных налогов и других платежей;

· исполнять и оформлять операции по корреспондентскому счету, открытому в расчетно-кассовом центре Банка России;

· проводить расчеты между кредитными организациями через счета;

· контролировать и выверять расчеты по корреспондентским счетам;

· осуществлять и оформлять расчеты банка со своими филиалами;

· вести учет расчетных документов, не оплаченных в срок из-за отсутствия средств на корреспондентском счете;

· отражать в учете межбанковские расчеты;

· проводить и отражать в учете расчеты по экспортно-импортным операциям банковскими переводами, в порядке документарного инкассо и документарного аккредитива;

· проводить конверсионные операции по счетам клиентов;

· рассчитывать и взыскивать суммы вознаграждения за проведение международных расчетов и конверсионных операций;

· осуществлять контроль за репатриацией валютной выручки;

· консультировать клиентов по вопросам открытия банковских счетов, расчетным операциям, операциям с использованием различных видов платежных карт;

· оформлять выдачу клиентам платежных карт;

· оформлять и отражать в учете расчетные и налично-денежные операции при использовании платежных карт в валюте Российской Федерации и иностранной валюте;

Задания по практике сгруппированы и представляют собой сквозные задачи.

1.3 ОРГАНИЗАЦИЯ ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

Формой проведения практики является индивидуальная работа студентов по отработке программы практики в выбранном учреждении банка.

В течение практики проводятся регулярные консультации научного руководителя от учебного заведения.

На протяжении всего периода прохождения практики осуществляется текущий контроль знаний и умений студентов. По окончании практики студенты составляют отчет, в котором отражается вся работа (по каждому виду практики).

Производственная практика проводится в учреждениях коммерческих банков и отделениях Сберегательного банка России, способных обеспечить квалифицированное руководство практикой. Практика проводится на основании договоров, заключенных между учреждениями банков и колледжем.

2. РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ПРАКТИКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

    Результатом освоения программы производственной  практики профессионального модуля является овладение обучающимися видом профессиональной деятельности: осуществление кредитных операций, в том числе профессиональными (ПК) и общими (ОК) компетенциями
	Код
	Наименование результата обучения

	ПК 1.1
	Осуществлять расчетно-кассовое обслуживание клиентов.

	ПК 1.2
	Осуществлять безналичные платежи с использованием различных форм расчетов в национальной и иностранной валютах.

	ПК 1.3
	Осуществлять расчетное обслуживание счетов бюджетов различных уровней.

	ПК 1.4
	Осуществлять межбанковские расчеты.

	ПК 1.5
	Осуществлять международные расчеты по экспортно-импортным операциям.

	ПК 1.6
	Обслуживать расчетные операции с использованием различных видов платежных карт.

	ОК 1
	Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес.

	ОК 2
	Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество.

	ОК 3
	Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность.

	ОК 4
	Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития.

	ОК 5
	Использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности.

	ОК 6
	Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями.

	ОК 7
	Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий.

	ОК 8
	Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации.

	ОК 9
	Ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности.

	ОК 10
	Развивать культуру межличностного общения, взаимодействия между людьми, устанавливать психологические контакты с учетом межкультурных и этнических различий.

	ОК 11
	Знать правила техники безопасности, нести ответственность за организацию мероприятий по обеспечению безопасности труда.

	ОК 12
	Исполнять воинскую обязанность, в том числе с применением полученных профессиональных знаний (для юношей).


3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ  ПРАКТИКИ ПО СПЕЦИАЛЬНОСТИ

Продолжительность производственной практики 72 часов – 2 недели

	Наименование ПМ и МДК
	Содержание учебного материала
	Объем часов

	1
	2
	3

	ПМ.01. Организация безналичных расчетов
	 
	72

	
	Ознакомление с банком
	12

	
	Организация межбанковских расчетов
	12

	
	Организация международных расчетов
	12

	
	Организация безналичных расчетов
	12

	
	Операции с иностранной валютой
	12

	
	Ведение расчетных операций по банковским вкладам 
	12


По заданию преподавателя выполнить несколько заданий  по конкретным банковским ситуациям:

Необходимо ознакомиться с Уставом банка, его организационной структурой, основными направлениями деятельности.

Оформить  один из  договоров банковского счета.
Рассчитать прогноз наличного денежного оборота на определенный срок.
Определить лимит остатка денежной наличности в кассе организации.
Присвоить  номер лицевому счету.

Проверить правильность оформления расчетных документов.

Отразить в учете операции по расчетным счетам клиентов.

Оформление заявления на получение денежной чековой книжки

Составить договор на открытие валютного счета.

Рассчитать курсы покупки и курса продажи при прямой котировке.

Оформить документы на получение платежной карты
Провести расчеты через корсчета «ЛОРО» и «НОСТРО
4. Условия реализации рабочей программы практики по профилю специальности

4.1. Требования к условиям проведения практики по профилю специальности

Реализация программы предполагает проведение производственной практики по профилю специальности в финансово – кредитных  организациях. Объектами практики являются коммерческие банки, с которыми заключаются колледжем договоры на каждого обучающегося, направляемого на прохождение практики.
 4.2. Общие требования к организации  процесса  практики
Производственная практика проводится в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю специальности 38.02.07 Банковское дело. На прохождение практики допускаются обучающиеся, прошедшие МДК 01.01 Организация безналичных расчетов и учебную практику по профессиональному модулю ПМ.01 
Форма аттестации по производственной практике – дифференцированный зачет. 

4.3. Кадровое обеспечение проведения практики
   Руководство практикой по профилю специальности от колледжа обеспечивается педагогическими кадрами, имеющими высшее образование, которые ведут МДК 01.01 Организация безналичных расчетов и которые должны проходить стажировку в профильных организациях не реже 1 раза в 3 года.
   Требования к квалификации кадров, осуществляющих руководство  производственной  практикой от организации:

- наличие высшего профессионального образования соответствующего профилю специальности;

- опыт работы в организациях соответствующей профессиональной сферы не менее 3 лет.
4.3. Информационное обеспечение проведения практики

Перечень  учебных изданий, дополнительной литературы, Интернет-ресурсов. Информационное обеспечение обучения

Нормативные правовые акты:
       1.Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая)       от       30.11.1994 N 51-ФЗ (в последней редакции)
2.Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)   от 26.01.1996 N 14-ФЗ (в последней редакции

3.Налоговый кодекс Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N 146-    ФЗ (в последней редакции) 

4.Налоговый кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N 117-ФЗ (в последней редакции)

5. Положение Банка России от 19 июня 2012 № 383-П «О правилах осуществления перевода денежных средств».

6. Положение Банка России от 24.04.2008 № 318-П «О порядке ведения кассовых операций и правилах хранения, перевозки и инкассации банкнот и монеты Банка России в кредитных организациях на территории Российской Федерации».

Основные источники:
1.Каджаева М.Р., Дубровская С.В. Банковские операции. – М.: Академия, 2015.

2.Коробкова Ю.И. Банковские операции. – М.: Магистр, 2015.

3.Лаврушин О.И. Банковские операции. – М.: Финансовая академия, 2009.

Дополнительные источники:
1. Лаврушин О.И. Основы банковского дела. – М.: КноКус, 2015.

2.Лаврушин О.И., Маркова О.М., Стародубцева Е.Б. Банковские операции. – М.: ФОРУМ-ИНФРА, 2009

5. Контроль и оценка результатов освоения ПРАКТИКИ ПО ПРОФИЛЮ СПЕЦИАЛЬНОСТИ

    В ходе производственной практики проводится текущий повседневный контроль руководителем  практики от производства, а также проводятся консультации руководителем практики от коллежа по вопросам выполнения программы практики. 

По окончании практики каждый обучающийся представляет дневник и отчет о выполнении программы производственной практики. Контроль и оценка результатов освоения производственной практики по профилю специальности  (дифференцированный зачет) проводится по итогам защиты отчетов по практике, представленных обучающимся  руководителю практики от колледжа. Форма отчёта по производственной практике разрабатывается руководителем практики  от колледжа. 

Отчет должен содержать следующие компоненты:

· титульный лист;

· цели и задачи практики;

· основную часть (согласно тематическому плану);

· заключение;

· приложения;

· дневник практики;

· характеристика профессиональной деятельности.

     Основная часть должна содержать описание работ, выполненных обучающимися согласно программы практики.

      Критерии оценки прохождения практики обучающимися:


· «отлично» – при выполнении всех требований данной программы;

· «хорошо» – при наличии нескольких мелких замечаний по оформлению и содержанию отчета при положительном отзыве;

· «удовлетворительно» – при наличии недостаточно раскрытого содержания или замечаний в отзыве с места прохождения практики;

· «неудовлетворительно» – при невыполнении тематического плана.

   Лицам, не прошедшим практику без уважительной причины или имеющим многочисленные пропуски, практика не засчитывается, без отчета по практике обучающийся не допускается к сдаче квалификационного экзамена по ПМ.01 Ведение расчетных операций
